REGULAMIN PRACY
KOMENDANTKI I KOMENDY
HUFCA ZIEMI TYSKIEJ
im. WOJSKA POLSKIEGO

Zatwierdzony na posiedzeniu w dniu 03.12.2015r.



Rozdziat .
Postanowienia ogdlne.
61
Podstawe wydania niniejszego regulaminu stanowig;
— Statut ZHP,
— Uchwata Gtownej Kwatery ZHP nr 41/2006 z dnia 10 pazdziernika 2006
W sprawie zatwierdzenia ,Zasad tworzenia i dziatania hufca’,
— Uchwata Gtownej Kwatery ZHP nr 56/2003 z dnia 15 kwietnia 2003 r.
w sprawie "Zasad dziatalnosci finansowo-gospodarczej ZHP,
— Plan Rozwoju Hufca Ziemi Tyskiej na lata 2015 - 2019,
— Regulaminy i instrukcje obowigzujgce w Zwigzku Harcerstwa Polskiego.

§2
Komendantka i Komenda Hufca sg wtadzami wykonawczymi dziatajgcymi na
podstawie przepisOw prawa, a w szczegolnosci:
— Ustawy prawo o stowarzyszeniach,
— Statutu ZHP,
— Zasad tworzenia 1 dziatania hufca oraz niniejszego regulaminu

63
Kompetencje Komendantki i Komendy Hufca obejmujg wszystkie czynnosci
konieczne do realizacji zadan hufca okreslonych w Statucie ZHP, uchwatach wtadz
wyzszego szczebla, Zjazdu Chorggwi i Zjazdu ZHP.

§4
Tryb powotania i odwotania Komendantki i Komendy Hufca w catosci, jak
1 poszczegolnych jej cztonkow okresla Statut ZHP.

65
W sktad Komendy Hufca wchodzg;:
- Komendantka Hufca,
- zastepca Komendantki Hufca,
- Skarbnik Hufca,
- Kwatermistrz Hufca,
- cztonek Komendy Hufca.
Rozdziat II
Organizacja pracy Komendantki i Komendy Hufca.
66

1. Komendantka Hufca organizuje prace Komendy Hufca i kieruje jej praca.
2. Komendantka Hufca w szczegolnosci:



— zwotuje zbiorki Komendy Hufca,
— ustala porzadek zbiorki i przewodniczy obradom Komendy Hufca,
— nadzoruje wykonanie uchwat Komendy Hufca.

§7
W przypadku nieobecnosci Komendantki Hufca zadania okreslone w § 6 ust.
2 niniejszego regulaminu wykonuje zastepca Komendantki Hufca lub
szczegoOlnych przypadkach inny cztonek Komendy Hufca imiennie
wskazany przez Komendantke Hufca.
Komenda Hufca w drodze uchwaty okresla organizacje pracy Komendantki
1 Komendy Hufca, w tym podziat zadan przypisanych poszczegolnym
cztonkom Komendy Hufca.
Wsrod cztonkow Komendy Hufca okreslone zostaty osoby odpowiedzialne
za:
Program, ksztatcenie, motywowanie 1 promowanie kadry — odpowiedzialna
phm. Anna Miernik,
Zarzadzanie — odpowiedzialna hm. Bogustawa Miernik
a) Zarzadzanie komendg hufca i zespotami wspierajgcymi prace komendy
hufca.
b) Zarzgdzanie majatkiem
Bezpieczne i jawne finanse — hm. Regina Basiniska
a) Zarzadzenie majgtkiem
Organizacja pracy hufca — odpowiedzialny hm. Janusz Abramowicz,
Gospodarka majatkiem — pwd. Bogdan Kroczek.

§8

W ramach podziatu zadan, o ktorym mowa w § 7 ust. 2 niniejszego regulaminu
cztonkowie Komendy Hufca wykonujg przypisane im zadania, nadzorujg
1 wspierajg prace przypisanych im zespotow, a w szczegolnosci:

przedktadajg 1 referujg na zbidrkach komendy hufca sprawy nalezgce do
zakresu ich obowigzkéw oraz nadzorowanych zespotow hufca,

koordynujg przygotowywanie planow pracy i planow finansowych
nadzorowanych zespotow,

kontrolujg wykonanie zadan realizowanych przez nadzorowane zespoty
oraz oceniajg prace podlegtych im szefow zespotow.

Rozdziat III
Tryb pracy Komendy Hufca.
69
Komenda Hufca obraduje i podejmuje decyzje na zbidérkach zwotywanych
przez Komendantke Hufca — zgodnie z przyjetym harmonogramem pracy
Komendy Hufca, jednak nie rzadziej niz raz w miesigcu. Komendantka
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Hufca zobowigzana jest rowniez zwota¢ zbiorke Komendy Hufca na
wniosek, co najmniej 1/3 sktadu Komendy Hufca w terminie 7 dni od daty
ztozenia wniosku.

. Ustalono staty termin spotkann Komendy Hufca. W razie jakichkolwiek zmian
Komendantka powiadamia pozostatych cztonkow Komendy o terminie
1 godzinie zbiorki.

. W zbidrkach Komendy Hufca majg prawo uczestniczy¢: przewodniczaca
Komisji Rewizyjnej Hufca, a na zaproszenie Komendantki Hufca rowniez
inne osoby.

§10
Komenda Hufca podejmuje decyzje w formie uchwat. Za przygotowanie
projektow uchwat odpowiedzialni sg poszczegolni cztonkowie Komendy
Hufca zgodnie z podziatem zadan.

. Za przekazywanie 1 upowszechnianie uchwat i decyzji Komendy Hufca
odpowiada Komendantka Hufca.

. Uchwaty Komendy Hufca podejmowane sg zwyktg wiekszoscig gtosow,
W obecnosci, co najmniej potowy sktadu Komendy Hufca, w gtosowaniu
jawnym.

. W przypadku rownej liczby gtosow rozstrzyga gtos Komendantki Hufca lub
cztonka Komendy Hufca prowadzacego zbidrke podczas nieobecnosci
Komendantki Hufca.

. Uchwate Komendy Hufca podpisuje Komendantka Hufca oraz cztonkowie
Komendy Hufca.

. Uchwaty Komendy Hufca i decyzje Komendantki Hufca niezgodne
z prawem, Statutem ZHP oraz uchwatami i decyzjami wtadz wyzszego
stopnia sg niewazne. Niewaznos¢ uchwat i decyzji Komendy Hufca
stwierdza Komenda Slaskiej Choragwi ZHP.

§11
Z kazdej zbiorki Komendy Hufca sporzgdza sie protokoét. Protokot podpisujg
obecni cztonkowie Komendy Hufca. Wzor protokotu zbiorki Komendy Hufca
stanowi zatgcznik numer 1 do niniejszego regulaminu.
. Protokot powinien zawiera¢ w szczegolnosci:
— date i numer kolejny zbiodrki,
— wskazanie osoby prowadzacej zbiorke 1 liste uczestnikow zbiodrki,
— porzadek zbiorki,
— tresc¢ podjetych uchwat i innych rozstrzygniec,
— okreslenie terminu realizacji podjetych rozstrzygniec i osob
odpowiedzialnych za ich realizacje.
. Protokot jest zatwierdzany najpozniej na nastepnej zbidrce Komendy Hufca.



§12

Komendantka Hufca zobowigzany jest do przekazywania na biezgco
nastepujacych dokumentow do Komendy Choragwi:

— rozkazy Komendantki Hufca,

— plan pracy hufca oraz plan ksztatcenia,

— protokoty posiedzern Komendy Hufca,

— dokumentacje Zjazdu Hufca,

— inne okreslone przez wiadze wyzszego stopnia lub wynikajgce

z odrebnych przepisow.

Rozdziat IV
Organizacja pracy zespotéw hufca.

613

1. Realizujgc statutowe obowigzki Komenda Hufca moze powotac state bgdz
dorazne zespoty robocze.

2. Powotujgc zespodt roboczy komenda hufca okresla jego sktad personalny,
kompetencje (regulamin pracy) oraz wskazuje odpowiedzialnego cztonka
komendy hufca, ktéry nadzoruje 1 wspiera prace zespotu.

3. Powotanie zespotu i regulamin jego dziatania Komendantka Hufca podaje
do wiadomosci w rozkazie.

Rozdziat V
Struktura organizacyjna Komendy Hufca.

114

1. Dla witasciwej realizacji zadan organizacyjnych, programowych oraz
gospodarczych Komenda Hufca pracuje w strukturze przedstawionej na
schemacie stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

2. Komenda Hufca poszczegdlne zadania wypeinia poprzez zespoty, jednostki
organizacyjne i gospodarcze.

3. W zaleznosci od potrzeb Komendantka Hufca powotuje: sztaby, komisje,
zespoty, petnomocnikow do realizacji okreslonego zadania, ktére pracujg
okresowo.

Rozdziat VI
Zakresy zadan i kompetencii.
§15
Zadania Komendanta Hufca:
1. Kieruje pracg Komendy Hufca, w szczegdlnosci:
- opracowuje plan pracy Komendy Hufca,
- zwotuje zbiorki Komendy,
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- ustala porzadek zbiorki i przewodniczy obradom komendy,
- nadzoruje realizacje uchwat Komendy Hufca.

Kieruje biezacg dziatalnoscig hufca.

Reprezentuje hufiec.

Wydaje rozkazy.

Prowadzi gospodarke finansowg hufca przy pomocy Skarbnika Hufca.
Powotuje 1 odwotuje szeféw zespotdw oraz innych jednostek
organizacyjnych.

Wykonuje inne zobowigzania wynikajagce z petnomocnictw otrzymanych
od Komendanta i Skarbnika Chorggwi.

Bezposrednio nadzoruje prace cztonkow Komendy.

W przypadku nieobecnosci Komendantki Hufca zadania zawarte w niniejszym
regulaminie wykonuje zastepca Komendantki Hufca - hm. Janusz Abramowicz.

016

Zadania Komendy Hufca:

1.
2.

Okresla organizacje i regulamin pracy Komendy Hufca,

Buduje wspolnote instruktorskg oraz wspolnote podstawowych jednostek
organizacyjnych,

Przyjmuje plan pracy hufca, w tym plan ksztatcenia, oraz ocenia jego
realizacje,

Zatwierdza budzet hufca oraz przyjmuje sprawozdanie z jego realizacji,
Tworzy warunki do realizacji programu rozwoju hufca,

Wspomaga, koordynuje i nadzoruje prace gromad, druzyn i innych
jednostek hufca oraz ocenia ich dziatalnosc,

Koordynuje dziatalnosc ruchu przyjaciot harcerstwa na terenie hufca,
Podejmuje uchwaty w innych sprawach, wniesionych przez cztonkow
komendy,

Wykonuje inne zadania okreslone przez zjazd ZHP, wtadze naczelne
1 wtadze chorggwi.

617

Ramowy zakres kompetencji:
Kazdy cztonek Komendy Hufca:

Ma prawo:

reprezentowa¢ Hufiec zgodnie z posiadanymi opisem funkcji oraz
szczegotowym zakresem zadan,

sktada¢ wnioski o wyrdznienie lub zastosowanie kary wobec podlegtych
instruktorow,



przedktadac¢ propozycje instruktorow, harcerzy i wedrownikow do pracy
w zespotach z uwzglednieniem kwalifikacji wymaganych na poszczegodlne
funkcje,

do odpowiednich warunkéw pracy, niezbednych do efektywnego
1 prawidtowego realizowania przyjetych obowigzkow,

do informacji, do korzystania ze sprzetu i urzgdzen biurowych,

Ma obowigzek:

podnosi¢ witasne kwalifikacje poprzez samoksztatcenie, uczestnictwo
w kursach, warsztatach, udziat w szkoleniach iseminariach, oraz dbac
o podnoszenie kwalifikacji podlegtych instruktorow,

dbac o wizerunek i nie naraza¢ dobrego imienia ZHP,

doskonali¢ dziatalnos¢ organizacyjng i merytoryczng podlegtego zespotu,
sztabu,

planowac¢ wydatki, oszczednie gospodarowac przyznanymi srodkami,
prawidtowo gospodarowac srodkami publicznymi,

dbac¢ o mienie ZHP, ktdre jest w jego dyspozycji lub w dyspozycji zespotu,
ktorym kieruje,

Odpowiada za:

atmosfere pracy sprzyjajaca realizacji zadan,

kompletowanie i archiwizowanie dokumentacji, akt, itp.,

przestrzeganie przepisdw o ochronie danych osobowych,

przestrzeganie przepisow o ochronie tajemnicy panstwowej i stuzbowej,
wtasciwe wykorzystywanie (zgodnie z przeznaczeniem) urzadzen, lokali
1 wyposazenia stanowigcego wspolng wtasnosc hufca.



Zatgcznik nr 1
Do Regulaminu pracy Komendantki i Komendy Hufca.
- WZOR PROTOKOLU ZBIORKI KOMENDY HUFCA ZHP-

PROTOKOL NR ....../ ... /
POSIEDZENIA KOMENDY HUFCA ODBYTEGO

miejscowosc i data
Uczestnicy spotkania:
- stali uczestnicy
- instruktorzy referujgcy poszczegolne tematy
- zaproszeni goscie
- nieobecni

Porzadek zbidrki

Sprawozdanie ze zbiorki:
1. Przyjecie porzadku zbiorki.
2. Omowienie poszczegolnych punktow zbiorki wynikajgcych z programu
- dyskusja,
- wnioski, decyzje — terminy, osoby odpowiedzialne za ich realizacje.
3. Sprawy rozne
4. Zatgczniki — materiaty/ dokumenty omawiane podczas zbiorki.

Protokotowat/a Przewodniczyt/a
(stopien, imie i nazwisko oraz podpis) (stopieni, imie i nazwisko oraz podpis)
Podpisy cztonkow komendy:



Zatgcznik nr 2

Do regulaminu pracy Komendantki i Komendy Hufca

STRUKTURA ORGANIZACYJINA KOMENDY HUFCA ZHP

Komendantka Hufca Ziemi Tyskiej

hm. Bogustawa Miernik

hm. Regina Basiriska

/
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Skarbnik Hufca

hm. Janusz Abramowicz

phm. Anna Miernik

zastepca komendantki hufca ds. cztonek komendy hufca

organizacyjnych

pwd. Bogdan Kroczek
kwatermistrz

|

l

- Komisja Stopni Instruktorskich

- Szczepy

l

- Namiestnictwa

- Kapituta Stopni Wedrowniczych

- zespot kwatermistrzowski




