Zatgcznik do uchwaty nr
39/HZT/2017 Komendy Hufca
ZHP Ziemi Tyskie]

im. Wojska Polskiego z dnia
02-03-2017r.

Regulamin korzystania z kart ptatniczych
w Hufcu Ziemi Tyskiej

1
Regulamin okresla szczegotowe zasady, Sposob 1 tryb przyznawania 1 korzystania
z hufcowych kart ptatniczych przy dokonywaniu wydatkow na dziatalnosc
podstawowych jednostek organizacyjnych Hufca Ziemi Tyskiej 1 Komendy Hufca
Ziemt Tyskie), a takze w trakcie HAZ 1 HAL organizowanych przez Hufiec Ziemi
Tyskiej.

§2.
Przez karty platnicze nalezy rozumiec¢ karty przedptacone wydawane imiennie
instruktorom 1innym osobom petnigcym funkcje instruktorskie w Hufcu Ziemi
Tyskiej, ktorzy dokonujg ptatnosct zwigzanych =z dziatalnoscig statutowg i
pomocniczg Hufca zwane w dalszej czesci kartamt”

§3.
Do korzystania z kart, o ktorych mowa w § 2 uprawnient sg instruktorzy, ktorym
bank obstugujgcy Hufiec Ziemi Tyskiej wydat karty imienne na wniosek 0sob
uprawnionych do reprezentacji Hufca.

§4.

1. Karty sg przyznawane instruktorom, ktorym przyznano prawo do dokonania

wydatkow w imieniu Komendy Hufca Ziemt Tyskiej lub na potrzeby

jednostek podstawowych Komendy Hufca Ziemi (szczepow, druzyn).

Karte przyznaje sie na czas 0znaczony.

3. Uzytkownikiem karty moze byc jedynie instruktor dla ktérego zostata ona
wydana, ktory odpowiada osobiscie za wydatkowanie  $Srodkow
udostepnionych na tej karcie.

4. O zasileniu karty decydujg osoby upowaznione do reprezentacji Hufca w
zakresie posiadanych przez nich petnomocnictw.

0o

§5.

1. Za pomocg karty mozna dokonywac wytgcznie operacjl finansowych
zwigzanych zwydatkami na ktore srodki te zostaty przeznaczone w
momencie zasilenia karty dotyczacych dziatalnosct Hufca Ziemi Tyskiej 1 jego
podstawowych jednostek organizacyjnych (druzyn, szczepow).

2. Kazdg operacje finansowg dokonang za pomocg karty uzytkownik karty
dokumentuje fakturg, rachunkiem lub innym réownowaznym dokumentem
ksiegowym.

3. Uzytkownik karty jest zobowigzany opisac kazdy dokument potwierdzajgcy
operacje finansowg dokonang za pomocg tej karty zgodnie z wewnetrznymi
regulaminami 1 instrukcjami obowigzujgcymi w Choragwi Slgskiej Zwigzku
Harcerstwa Polskiego wpisac imig 1 nazwisko oraz numeru karty uzytkownika
(charakteru, okolicznosci i celu dokonania wydatku).



. Operacje finansowe dokonane za posrednictwem internetu nalezy
udokumentowac wydrukiem potwierdzajgcym dokonanie operacji, jako
zastepczym dowodem ksiegowym, opisanym zgodnie z ust. 3, do czasu
ztozenia wiasciwego dokumentu.

. Operacje finansowe dotyczgce wydatkow z tytutu podrdozy stuzbowych
sg dokumentowane 1 rozliczane na zasadach wynikajgcych z odrebnych
przepisow.

§ 6.
Wyptata gotowki przy uzyciu stuzbowej karty ptatnicze] moze byc
dokonywana jedynie w szczegolnie uzasadnionych przypadkach w
bankomatach ING. Obowigzek udowodnienia takiej okolicznosci spoczywa
na uzytkowniku karty.
. Wyptata gotowki w bankomatach innego banku powoduje naliczenie
prowizji bankowej. Prowizja od tej wyptaty zostanie rozliczona ze srodkow
pozostajgcych w dyspozycji jednostki realizujgcej wydatki.
Niewykorzystana kwota podjete] gotowki podlega niezwtocznemu zwrotowi
na rachunek bankowy Hufca lub do kasy jednostki organizacyjnej lub Hufca.

§7.
Wykorzystanie karty w sposob niezgodny z przepisami prawa, zasadami
okreslonymi w regulaminie lub przeznaczeniem udostepnionych na karcie
srodkow powoduje obowigzek niezwtocznego zwrotu wydatkowanej] kwoty
wraz z optatami bankowymi zwigzanymi z dokonang transakcja.
. Wykorzystanie karty ptatnicze] w sposob okreslony w ust. 1 powoduje
odpowiedzialnos¢  finansowa, dyscyplinarng lub  kamg na zasadach
okreslonych
w odrebnych przepisach.
Bezposredni przetozony lub Skarbnik informuje niezwtocznie Komendanta
Hufca o dokonanej operacji finansowej, ktora nie jest jest zgodna z
przeznaczeniem udostepnionych na karcie srodkow. Zasade te stosuje sie
odpowiednio w przypadku, gdy dokonanie operacji nie zostato potwierdzone
wymaganym dokumentem.
. W sytuacji, o ktorej mowa w ust. 3, Komendant Hufca podejmuje czynnosci
zmierzajgce do wyegzekwowania zwrotu naleznosci lub wydaje pisemne
polecenie uznania operacji finansowej.
. W przypadku gdy operacja finansowa, o ktorej mowa w ust. 3, zostata
dokonana przez Komendanta Hufca, osobg odpowiedzialng za podjecie
czynnosct zmierzajgcych do wyegzekwowania naleznosct jest Skarbnik
Hufca.

§ 8.
Do rozliczania transakcji przy uzyciu kart majg zastosowanie zasady takie,
jakie obowigzujg przy rozliczaniu zaliczek.
. Rozliczanie transakcji dokonanych przy uzyciu kart nastepuje na podstawie
wyciggu z konta przypisanego do karty.



§9.
Koszty bankowe zwigzane z uzytkowaniem karty powinny byc¢ uwzglednione w
planie finansowym HAZ lub HAL

§10.
Uzytkownik karty zobowligzany jest w szczegolnosct do:

1) przechowywania karty oraz numeru PIN z zachowaniem nalezytej

starannosct,

2) nie udostepniania karty oraz numeru PIN innym osobom,

3) niezwtocznego zablokowania karty w przypadku jej utraty, kradziezy
lub podejrzenia, ze do numeru PIN uzyskaty dostep osoby
nieupowaznione, oraz powiadomienia o tym fakcie Skarbnika lub
Komendanta Hufca,

4) w przypadku kradziezy - zgtoszenia faktu policji oraz przedstawienia
potwierdzenia tego zgtoszenia.

§10.
Regulamin wchodzi w zycle z dniem podjecia uchwaty

Zatagcznik nr 1

WZOR

Whniosek o zasilenie srodkami i wydanie karty przedptaconej

Prosze o przyznanie Panu/i
(imie i nazwisko)

(stanowisko 1 nazwa jednostki organizacyjnej)

karty przedptaconej 1 zasilenie srodkami w wysoKosSCl ..................... Zt
(stownie: ... ZY)
UZASADNIENIE

(data i podpis )



Zatgcznik nr 2

Potwierdzam zdanie karty wraz z zestawieniem poniesionych wydatkow

(Ip. nazwa ( numer dokumentu, data wystawienia, kwota)

(data i podpis Komendanta lub Skarbnika )
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